Zatacznik nr 8 do Umowy ramowej

Przebieg procesu wydawniczego

Etap I - praca na poziomie plikow .doc (tlumaczenie i redakcja

jezykowa tekstu):

ttumaczenie - poza tekstem zasadniczym pracy - obejmuje tez tresc
ilustracji (rysunkdéw, schematéw, wykreséw) i tabel; na tym etapie
niezbedne jest wiec zgromadzenie grafiki w postaci wektorowej
(rysunki z mozliwoscig edycji, dane do tabel i wykreséw), ktorg
pozyskuje sie od autora lub redaktora naukowego pracy; w
przypadku braku dostepnosci danych nalezy przepisac tresc ilustracji
w osobnym pliku tekstowym;

kazdy przektad, a takze zmiany wprowadzane w ramach korekty i
redakcji jezykowej wymagajq akceptacji autora i/lub redaktora
naukowego; watpliwosci dotyczace poprawnosci zapisu lub uwagi
zwigzane z potrzebag naniesienia ewentualnych uzupetnien powinny
znalez¢ sie w komentarzach do tekstu;

poza przektadem i kwestiami poprawnosciowymi nalezy zadbac o
uspodjnienie bibliografii i przypisow zgodnie z wybranym standardem
(APA |ub styl tradycyjny) oraz dodanie ujednolicel w obrebie uktadu
pracy i nazewnictwa (rozdziaty, podrozdziaty i inne czesci publikacji,
takie jak np. afiliacje, abstrakty, stowa kluczowe, zataczniki i
aneksy);

szczegOtowy opis wymagan zwigzanych z przygotowaniem pracy do
tamania zawierajg wytyczne dostepne w OW SGH i na stronie
internetowej Wydawnictwa.

Etap II - praca na poziomie plikow .pdf (rewizja czystodrukow i

tekstu na IV strone):

ttumacz otrzymuje pliki .pdf po sktadzie, nanosi poprawki i przesyta
je do autora lub redaktora naukowego; po uzyskaniu autoryzacji
zmian ttumacz wprowadza witasng korekte i poprawki autorskie do
jednego pliku;

obowigzek przestania pliku .pdf do autoryzacji lezy po stronie
ttumacza i dotyczy tylko pierwszego pliku po sktadzie (pdzniejsze
materiaty przesytane miedzy ttumaczem i redaktorem technicznym
majq na celu rewizje wprowadzonych uprzednio zmian) - na tym
etapie przewidziane sg maksymalnie 3 korekty;



w zwigzku z potrzebg zaprojektowania oktadki
ttumaczenie/weryfikacja obejmuje tez fragment tekstu
zamieszczanego na tzw. IV stronie (do 1500 znakdw).

Etap III - praca nad wydrukiem probnym (rewizja proby):

kompletny plik (razem z oktadkg, stronami tytutowymi i stopkg
redakcyjnq) trafia do ttumacza w celu ostatecznej akceptaciji i
przekazania préby do wgladu autorowi lub redaktorowi naukowemu,
ktéry zatwierdza ewentualne poprawki i akceptuje catos¢ do druku
wiasciwego;

po sprawdzeniu poprawnosci korekty redaktor techniczny zwalnia
prace do druku.

Ogolne wytyczne dotyczace przygotowania publikacji do skiadu

Podczas pracy nad tekstem nalezy zastosowac jak najprostsze
formatowanie, ograniczone do niezbednego minimum oraz wytgczyc¢
hiperlinki — odsytacze do konkretnych miejsc w dokumencie, a takze
cytowanych zrodet internetowych (obowigzkowo zaopatrzonych w date
dostepu).

Podobnie nalezy przygotowac rysunki, tabele i wykresy - bez
dodatkowego formatowania (w postaci ozdobnikdéw, kolorow tta i
czcionki), w wersji edytowalnej (wektorowej). Wszystkie tego typu
elementy powinny by¢ ponumerowane cyframi arabskimi i opatrzone
tytutem zwiezle opisujgcym ich zawartosc (bez kropki na koncu),
zamieszczonym nad tabelg/ilustracjg. Ponizej powinno znalez¢ sie z
kolei wskazanie na zrodto danych.

Proces wydawniczy, poza ttumaczeniem i/lub redakcjq jezykowa tekstu,
obejmuje wymiane korespondencji z autorem lub redaktorem
naukowym publikacji, koordynatorem i redaktorem technicznym na
wszystkich ww. etapach procesu wydawniczego.



